
Sachbearbeiter (w/m/d) im Bestattungswesen
(965)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Tagschicht, Teilzeit, Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort
Du suchst einen Job, der wirklich zu dir passt – mit Sinn, Sicherheit und fairer Bezahlung?
Dann bist du bei der 53acht GmbH genau richtig! Wir vermitteln nicht nur Stellen, sondern echte Perspektiven – individuell
auf dich zugeschnitten. Regional verwurzelt, ehrlich und zuverlässig bringen wir Menschen und Unternehmen passgenau
zusammen.
Für unseren Kunden in Bremen suchen wir ab sofort motivierte Unterstützung als:

Sachbearbeiter (w/m/d) im Bestattungswesen

Deine Aufgaben
Bearbeitung und Verwaltung von Grabnutzungsrechten
Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Angehörigen, Bestattern und weiteren Beteiligten
Pflege und Aktualisierung von Daten in Fachanwendungen und Verwaltungsprogrammen 
Unterstützung bei organisatorischen und administrativen Abläufen innerhalb der Friedhofsverwaltung
Aktenführung und Dokumentation gemäß den geltenden rechtlichen Bestimmungen

Das bringst du mit
Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte (w/m/d), Bestattungsfachkraft (w/m/d),
Kaufmann/-frau für Büromanagement oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung
Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere in MS Office (Word, Excel, Outlook)
Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie ausgeprägte Teamfähigkeit und
Organisationsgeschick 
Service- und kundenorientiertes Denken mit empathischem, sicherem Auftreten sowie psychischer
Belastbarkeit und Diskretion im Umgang mit sensiblen Situationen
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift auf mindestens C1-Niveau 

Unser Kunde bietet dir
Attraktiver Stundenlohn ab 17,92 € brutto, je nach Qualifikation auch mehr
Zukunftssichere Beschäftigung mit langfristiger Perspektive
Tätigkeit mit Sinn und gesellschaftlichem Mehrwert
Flexible Arbeitszeitmodelle – Vollzeit und Teilzeit möglich

Neugierig geworden?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!
Schick uns einfach deinen Lebenslauf – kein Anschreiben nötig – ganz unkompliziert an
�� nahrin.danho@53acht.de
Oder ruf uns an:
�� 0421 69698100
53acht GmbH – Personal mit Persönlichkeit.
Noch nicht alle Kriterien erfüllt? Kein Problem! Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen und gemeinsam einen Weg zu
finden.

 Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Der Schutz deiner
persönlichen Daten ist uns wichtig und erfolgt gemäß der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO). Mit der Einsendung
deiner Bewerbung erklärst du dich mit der elektronischen Verarbeitung deiner Unterlagen gemäß unserer
Datenschutzrichtlinien einverstanden.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Nahrin Danho

mailto:nahrin.danho@53acht.de


-Personalberaterin-
 
53acht GmbH
Bredenstraße 11
28195 Bremen
 
nahrin.danho@53acht.de
Telefon: 0421 6969 8100
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