© standort: Oldenburg Beschaftigungsbeginn: ab sofort
53acht ist eine Personalberatung mit Standorten in Bremen und Oldenburg. Wir sind auf qualifizierte
Arbeitnehmeriberlassung und Personalvermittlung im Nordwesten spezialisiert — mit starken Partnern und einem
engagierten Team.
Zur Verstarkung unseres internen Biros in Oldenburg suchen wir dich als:
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Deine Aufgaben:

Erstellung von Arbeitsvertragen, Bescheinigungen und Arbeitszeugnissen
Pflege von Stammdaten und digitalen Personalakten

Unterstuitzung im Bewerbermanagement

Bearbeitung von Stundennachweisen und Fehlzeiten

Vorbereitende Lohnbuchhaltung und Unterstiitzung bei der Rechnungsstellung
Ansprechpartner:in fir Mitarbeitende zu personalrelevanten Themen
Mitwirkung bei internen HR-Projekten

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten und Unterstiitzung der Geschéftsleitung

Das bringst du mit

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Erste Berufserfahrung bei einem Personaldienstleister von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich
Sicherer Umgang mit MS Office — Zvoove-Kenntnisse sind von Vorteil

Selbststandige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und Organisationstalent

Darauf kannst du dich freuen

Abwechslungsreiche Aufgaben mit Verantwortung
Sicherer Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen
Kollegiales Team und offene Unternehmenskultur
Moderne Blrordume im Zentrum von Bremen

Flache Hierarchien & kurze Entscheidungswege

Faire Bezahlung & individuelle Entwicklungsméglichkeiten

Jetzt bewerben!

Du hast Lust, aktivim HR-Bereich mitzugestalten und suchst einen langfristigen Arbeitsplatz mit Sinn?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail an: karl-f.winzer@53acht.de

Solltest Du noch Fragen haben oder weitere Informationen benétigen, stehen wir Dir gerne unter 0441 / 390 10 800 zur
Verfligung.

Noch nicht alle Kriterien erfiilit? Kein Problem! Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen und gemeinsam einen
Weg zu finden.

Karl-Friedrich Winzer
Geschaftsfiihrer

53acht GmbH
Rudolf-Diesel-StraRe 41a
26135 Oldenburg

karl-f.winzer@53acht.de
Telefon: 0441 390 10 800



Mobil: 0160 36 80 616

Abteilung(en): Intern
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