
Technischen Assistent der Geschäftsführung (m/w/d)
(321)

 Standort: Leer (Ostfriesland)  Beschäftigungsbeginn: 01.04.2024

Du suchst eine neue berufliche Herausforderung? Hast den nächsten Karriereschritt fest im Visier? Dann
sollten wir uns kennenlernen.

53acht steht für die Koordinaten der Region Bremen und Oldenburg. Wir sind von hier und mögen es offen
und ehrlich. Wir wissen, wie unsere Auftraggeber – große und mittelständische Unternehmen aus dem
Nordwesten – ticken und welche spannenden Positionen sie besetzen wollen. 

Aktuell suchen wir für unseren Kunden aus Leer, im Rahmen der direkten Personalvermittlung einen

 

Technischen Assistent der Geschäftsführung (m/w/d)
 

Ihre Aufgaben:

Unterstützung des Geschäftsführers bei operativen sowie strategischen Aufgabenstellungen
Kommunikation mit den Geschäftspartnern in technischen sowie wirtschaftlichen Belangen
Organisatorische und inhaltliche Unterstützung bei Projekten sowie Erledigung von
Sonderaufgaben
Schnittstelle zu allen Projektbeteiligten / Erstellung von Reports und Analysen zur
Entscheidungsvorbereitung
Koordination von Terminen und Besprechungen sowie Erstellung von
Präsentationsunterlagen und Protokollen
Nachverfolgung von Terminen, To-Dos und Controlling-Aufgaben sowie Übernahme
administrativer Aufgaben

Ihr Profil:

Ein abgeschlossenes Studium oder eine Berufsausbildung mit Berufserfahrung in einem
vergleichbaren Umfeld
Erste Berufserfahrungen im Projekt- und Assistenzmanagement sowie ein gutes technisches
Verständnis
Fähigkeit zu Recherche- und Analysetätigkeiten sowie die Aufbereitung und Visualisierung
der Ergebnisse
Engagement / selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise / eigenverantwortliche Lösung
von Problemen
Hohes Maß an Planungs- und Organisationsgeschick / Gute Kenntnisse in Microsoft-Office

 

Wir bieten Ihnen:

Eine diskrete Vermittlung zu international tätigen Unternehmen aus dem Nordwesten. Wir begleiten und
beraten Dich im gesamten Prozess und nutzen unser regionales Netzwerk für Deinen nächsten
Karriereschritt.

 

Kontaktdaten für Stellenanzeige



Tammo Feuerherdt
-Personalvermittlung-
 
53acht GmbH
Contrescarpe 46
28195 Bremen
 
tammo.feuerherdt@53acht.de
Telefon: 0421 6969 8100

Abteilung(en): Kaufmännisch
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