
Teamassistenz Projektentwicklung (m/w/d)
(689)

 Standort: Leer (Ostfriesland)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

53acht sind die Koordinaten unserer Büros in Bremen und Oldenburg. Von hier aus suchen wir Fach- und
Führungskräfte für unsere Kunden aus dem Nordwesten.

Aktuell suchen wir für unseren Kunden aus dem Raum Leer, im Rahmen der direkten Personalvermittlung,
Sie als

Teamassistenz Projektentwicklung(m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Unterstützung der Teams in der Projektentwicklung in tagesgeschäftlichen Aufgaben
Ansprechpartner für Mitarbeiter, Kunden und Geschäftspartner
Terminkoordination und -management / Erstellung von Präsentationsunterlagen 
Organisation von Besprechungen sowie Veranstaltungen
Organisatorische und inhaltliche Unterstützung bei Projekten
Erledigung von Sonderaufgaben / Organisation von Dienstreisen

Ihr Profil:

Kaufmännische Berufsausbildung oder Studium 
Berufserfahrung in einem vergleichbaren Umfeld
Fundierte Kenntnisse im Projekt- und Assistenzmanagement
Gute Kenntnisse in Microsoft-Office (PowerPoint)
Engagement und Einfühlungsvermögen 
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit sowie Flexibilität     

Wir bieten Ihnen:

Eine diskrete Vermittlung zu international tätigen Unternehmen aus dem Nordwesten. Wir begleiten und beraten Sie
im gesamten Prozess und nutzen unser regionales Netzwerk für Ihren nächsten Karriereschritt.

Wenn dieses Stellenangebot Ihren persönlichen Zielen entspricht, freuen wir uns über Ihre Bewerbung per
E-Mail an jan.rademacher@53acht.de. Sollten Sie noch weitere Informationen benötigen, stehen wir Ihnen
selbstverständlich gerne zur Verfügung.

Die Sicherheit und Vertraulichkeit Ihrer persönlichen Daten ist uns wichtig und unterliegt, gemäß der
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) besonderem Schutz. Mit der Übermittlung erklären Sie sich
einverstanden, dass die von Ihnen übermittelten Unterlagen, gemäß der 53acht GmbH
Datenschutzbestimmungen in die elektronische Datenbank aufgenommen und weiterverarbeitet werden.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Jan-Benjamin Rademacher
-Personalvermittlung-
 
53acht GmbH

mailto:tammo.feuerherdt@53acht.de


Contrescarpe 46
28195 Bremen
 
jan.rademacher@53acht.de
Telefon: 0421 6969 8100
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