
Personalsachbearbeitung (m/w/d) für unser internes Büro
Bremen

(686)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

53acht sind die Koordinaten unserer Büros in Bremen und Oldenburg. Wir sind eine im Nordwesten tätige
Personalberatung und besetzen im Rahmen der qualifizierten Arbeitnehmerüberlassung und der
Personalvermittlung Fach- und Führungspositionen für namenhafte Auftraggeber aus der Region.

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir intern für unser Büro in Bremen eine

Personalsachbearbeitung (m/w/d) 
Die Position ist unbefristet und in Vollzeit zu besetzen.

Mit folgenden Tätigkeiten wirst Du u.a. betraut:

Administrative Unterstützung des Teams 
Anlegen und Pflegen der Personalakten
Profil- und Arbeitsvertragserstellung unter allen notwendigen rechtlichen Bestimmungen 
Zeiterfassung und Rechnungsstellung 
Schalten und Aktualisieren von Stellenangeboten 
Allgemeine administrative Tätigkeiten 

 

Folgende Qualifikationen und Fähigkeiten solltest Du mitbringen:

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
Erste Berufserfahrung in der Personaldienstleistung oder Personalsachbearbeitung
wünschenswert 
Gute MS-Office-Kenntnisse 
Organisationstalent und schnelle Auffassungsgabe 
Teamfähigkeit 

Was bietet dir 53acht:

Ein Team und Vorgesetzte auf Augenhöhe 
Benefits wie Jobrad, VWL oder BAV sind bei uns selbstverständlich
Teamprojekte aber auch einen großen Anteil an eigenverantwortlichen Aufgabenbereichen 
Berufsrelevante Weiterbildungen

Bei uns erwarten dich vielseitige Aufgaben, die wir gemeinsam im Team meistern. Wir stehen für faire
Personaldienstleistungen und suchen daher eine Persönlichkeit, die mit uns diese Philosophie weiter
fortführt und Spaß daran hat, etwas zu bewegen.

Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen per Email an florian.kohls@53acht.de

Die Sicherheit und Vertraulichkeit deiner persönlichen Daten ist uns wichtig und unterliegt, gemäß der
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) besonderem Schutz. Mit der Übermittlung erklärst du dich

mailto:florian.kohls@53acht.de


einverstanden, dass die von dir übermittelten Unterlagen, gemäß der 53acht GmbH
Datenschutzbestimmungen in die elektronische Datenbank aufgenommen und weiterverarbeitet werden.

Florian Kohls 
Geschäftsführender Gesellschafter 
 
53acht GmbH
Contrescarpe 46
28195 Bremen 
 
florian.kohls@53acht.de
Telefon: 0421 69698100
Mobil: 0151 46748962

Abteilung(en): Intern
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