
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) –

Sachbearbeitung | Bassum

(973)

 Standort: Bassum  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Du suchst einen Job, der wirklich zu dir passt?

Dann bist du bei 53acht GmbH genau richtig! Wir vermitteln nicht nur Stellen, sondern echte Perspektiven, 

individuell auf dich zugeschnitten. Regional verwurzelt, ehrlich und zuverlässig – wir bringen Menschen und 

Unternehmen passgenau zusammen.

Zur Verstärkung eines familiengeführten Unternehmens i mit 6 Mitarbeitenden im Büro suchen wir ab sofort eine

zuverlässige kaufmännische Unterstützung.

Standort: Bassum

20 Stunden/Woche | Saisonale Mehrarbeit April–August

Ihre Aufgaben:

Unterstützung bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung (Einarbeitung erfolgt)

Erfassung und Prüfung von Stundenzetteln

Allgemeine administrative Tätigkeiten

Kommunikation mit Kunden und Lieferanten

Unterstützung des Inhabers im Bereich Immobilienverwaltung

Organisation und Koordination interner Abläufe

Ihr Profil:

Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Erfahrung

Erste Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsabrechnung sind wünschenswert, jedoch keine

Voraussetzung

Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise

Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

Flexibilität in saisonalen Belastungsspitzen

Arbeitszeitmodell:

20 Stunden pro Woche als Vertragsgrundlage

Flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen von 08:00 – 17:00 Uhr

April–August erhöhtes Arbeitsaufkommen (Mehrarbeit möglich)

September–März flexiblere Planung (Gleitzeit)

Das bietet das Unternehmen:

Umfassende und strukturierte Einarbeitung

Familiäres Team mit kurzen Entscheidungswegen

Direkte Zusammenarbeit mit dem Inhaber

Vielseitige Aufgaben mit Eigenverantwortung

Langfristige Perspektive in einem etablierten Unternehmen

Attraktive Vergütung

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Sende deine Unterlagen per E-Mail an florian.kohls@53acht.de oder bewirb dich direkt über unsere 

Website: www.53acht.de

http://www.53acht.de/


Solltest du an weiteren Informationen interessiert sein, dann melde dich einfach. Wir freuen uns, von dir zu 

hören! 0421 69698100

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.

Deine persönlichen Daten werden gemäß DSGVO vertraulich behandelt. Mit Einreichung deiner Bewerbung 

stimmst du der elektronischen Verarbeitung gemäß unserer Datenschutzrichtlinie zu.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Florian Kohls 

Geschäftsführender Gesellschafter 

 

53acht GmbH

Bredenstraße 11

28195 Bremen 

 

florian.kohls@53acht.de

Telefon: 0421 69698100

Mobil: 0151 46748962

Abteilung(en): Kaufmännisch
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https://53acht.de/impressum/

