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53acht steht fir die Koordinaten der Region Bremen und Oldenburg. Wir sind von hier und mégen es offen
und ehrlich. Wir wissen, wie unsere Auftraggeber ticken und welche spannenden Aufgaben es bei ihnen
vor Ort zu erledigen gibt.

Fr ein mittelstdndisches Unternehmen aus dem Windenergiebereich mit Sitz im GroBraum Meppen
suchen wir im Rahmen einer Direktvermittiung zum Ausbau des Teams eine

Management Assistenz (m/w/d)

Dein Tatigkeitsbereich umfasst:

e Abrechnungsmanagement und Controlling: Du verantwortest die prazise Prifung und Erstellung von
Energieabrechnungen sowie die Aufbereitung aussagekraftiger betriebswirtschaftlicher Auswertungen

e Stakeholder-Management: Als kompetente/r Ansprechpartner/in betreust du Windparkgesellschaften
und stehst Kommanditisten beratend zur Seite

® Reporting: Du erstellst Rechenschaftsberichte und fiihrst fundierte Analysen durch, um die
wirtschaftliche Transparenz sicherzustellen

e Abschlusspriifung: Du begleitest und priifst Jahresabschliisse und arbeitest dabei eng mit
Steuerberatern und Wirtschaftspriifern zusammen

® Gremienmanagement: Du organisierst Gesellschaftsversammlungen von der Vorbereitung der
Unterlagen bis hin zur Protokollierung und Nachbearbeitung

e Organisation: Mit deiner strukturierten Arbeitsweise unterstitzt du das Team bei allgemeinen
administrativen Aufgaben und haltst die Bliroprozesse am Laufen

Uber folgende Kenntnisse und Qualifikationen solltest Du verfiigen:

e Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium, alternativ eine kaufmannische Ausbildung

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der kaufmannischen Assistenz, vorzugsweise im Bereich Erneuerbare
Energien

e Sehr gute MS Office Kenntnisse (Excel, Word, PowerPoint)

e QOrganisationsvermogen, losungsorientierte Denkweise und eine strukturierte Arbeitsweise

Unser Kunde bietet dir:

¢ Eine unbefristete Festanstellung in einem wachsenden und zukunftssicheren Unternehmen
¢ Fort- und Weiterbildungsangebote
e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

e Modernes Arbeitsumfeld und die Méglichkeit zum mobilen Arbeiten



e Snack- und Getrankebar

Wenn dieses Stellenangebot deinen persénlichen Zielen entspricht, freuen wir uns Uber deine Bewerbung
per E-Mail oder unter www.53acht.de.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders bericksichtigt.

Die Sicherheit und Vertraulichkeit deiner persénlichen Daten ist uns wichtig und unterliegt, gemaf der
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO), besonderem Schutz. Mit der Ubermittlung erklarst du dich
einverstanden, dass die von dir Gbermittelten Unterlagen, gemaf der 53acht GmbH
Datenschutzbestimmungen, in die elektronische Datenbank aufgenommen und weiterverarbeitet werden.

Greta Schmadtke

-Personalberaterin-
53acht GmbH
Rudolf-Diesel-StraRRe 41a
26135 Oldenburg

greta.schmadtke@53acht.de
Mobil: 0160-97078709

Abteilung(en): Kaufmannisch
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