
Empfangskraft (m/w/d) in der Automobilbranche
(920-01)

 Standort: Hude  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: 01.03.2026
53acht steht für die Koordinaten der Region Bremen und Oldenburg. Wir sind von hier und mögen es offen
und ehrlich. Wir wissen, wie unsere Auftraggeber ticken und welche spannenden Aufgaben es bei ihnen
vor Ort zu erledigen gibt.

Für unser renommiertes Kundenunternehmen in Hude suchen wir im Rahmen der Direktvermittlung eine

 

Serviceassistenz (m/w/d) im Autohaus - Erstes Gesicht für Kunden

Dein Tätigkeitbereich umfasst:
 

Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Kunden und Besucher
Telefonzentrale inkl. Weiterleitung an die zuständigen Ansprechpartner
Terminvergabe für Werkstatt- und Servicetermine
Verwaltung und Organisation unserer Mietfahrzeuge
Bearbeitung der Ein- und Ausgangsrechnungen
Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten im Tagesgeschäft
Unterstützung bei der Büroorganisation und internen Abläufen

Über folgende Kenntnisse und Qualifikationen solltest du verfügen:
 

Freundliches, gepflegtes und serviceorientiertes Auftreten
Verständnis für Abläufe im Kfz-Bereich ist zwingend erforderlich
Organisationstalent und Zuverlässigkeit
Sicherer Umgang mit MS Office
Gute Kommunikationsfähigkeiten und souveräner Umgang mit unterschiedlichen
Gesprächspartnern

Wenn dieses Stellenangebot deinen persönlichen Zielen entspricht, freuen wir uns über deine Bewerbung
per E-Mail oder über unsere Homepage. Solltest du an weiteren Informationen interessiert sein, dann
melde dich einfach. Wir freuen uns, von dir zu hören!
 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.
 
Die Sicherheit und Vertraulichkeit deiner persönlichen Daten ist uns wichtig und unterliegt, gemäß der
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO), besonderem Schutz. Mit der Übermittlung erklärst du dich
einverstanden, dass die von dir übermittelten Unterlagen, gemäß der 53acht GmbH
Datenschutzbestimmungen, in die elektronische Datenbank aufgenommen und weiterverarbeitet werden.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Greta Schmadtke



-Personalberaterin-
 
53acht GmbH
Rudolf-Diesel-Straße 41a
26135 Oldenburg
 
greta.schmadtke@53acht.de
Telefon: 0441 390 10 800

Abteilung(en): Kaufmännisch
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