© standort: Oldenburg (Oldenburg)

Serviceassistentin (m/w/d) fir den Empfang und fiir die Kundenbetreuung gesucht

Fir ein inhabergefiihrtes Autohaus im Landkreis Oldenburg suchen wir im Auftrag unseres Kunden eine erfahrene
Empfangskraft (m/w/d) mit Verstandnis fiir Ablaufe im Kfz-Bereich. Die Position ist im Rahmen einer Direktvermittlung zu
besetzen

Wenn du ein sicheres Auftreten mitbringst, den Kundenkontakt liebst und dich in einem Autohaus wohlfiihlst, freuen wir uns
auf deine Bewerbung mit Gehaltswunsch.

Deine Aufgaben:
e Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Kunden und Besucher
e Telefonzentrale inkl. Weiterleitung an die zustandigen Ansprechpartner
e Terminvergabe fir Werkstatt- und Servicetermine
e Verwaltung und Organisation unserer Mietfahrzeuge
e Bearbeitung der Ein- und Ausgangsrechnungen
e Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten im Tagesgeschéaft

e Unterstiitzung bei der Blroorganisation und internen Ablaufen

Was du mitbringst:

e Freundliches, gepflegtes und serviceorientiertes Auftreten

Verstandnis fiir Ablaufe im Kfz-Bereich ist zwingend erforderlich

e Organisationstalent und Zuverldssigkeit

Sicherer Umgang mit (MS Office)

Gute Kommunikationsfahigkeiten und souveraner Umgang mit unterschiedlichen Gesprachspartnern

Du fiihlst Dich angesprochen? Dann méchten wir dich gerne kennenlernen!

Schick gerne eine E-Mail an heidi.tenten@53acht.de oder sende eine WhatsApp an 0151-55716575.



Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Die Sicherheit und Vertraulichkeit deiner persénlichen Daten ist uns wichtig und unterliegt gemdf3 der
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) besonderem Schutz. Mit der Ubermittlung erklérst du dich einverstanden, dass die
von dir iibermittelten Unterlagen, gemdf den Datenschutzbestimmungen der 53acht GmbH, in die elektronische Datenbank
aufgenommen und weiterverarbeitet werden.

Heidi Tenten

-Personalberaterin-
53acht GmbH
Rudolf-Diesel-StraRe 41a
26135 Oldenburg

heidi.tenten@53acht.de
Telefon: 0441 390 10 800

Impressum


https://53acht.de/impressum/

	Serviceassistentin (m/w/d) für den Empfang und für die Kundenbetreuung
	Deine Aufgaben:
	Was du mitbringst:


