
Kaufmann/ Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)
(683)

 Standort: Apen  Anstellungsart(en): Vollzeit

Du bist auf der Suche nach einer neuen beruflichen Perspektive? Willst pünktliche, leistungsgerechte
Bezahlung, faires Miteinander und persönliche Ansprechpartner, die deine Ziele kennen und sie
gemeinsam mit dir verfolgen?

Dann komm in unser Team – wir wollen mit dir arbeiten!

53acht steht für die Koordinaten der Region Bremen und Oldenburg. Wir sind von hier und mögen es offen
und ehrlich. Wir wissen, wie unsere Auftraggeber ticken und welche spannenden Aufgaben es bei ihnen
vor Ort zu erledigen gibt.

Für unser renommiertes Kundenunternehmen im Raum Ammerland suchen wir einen

 

Kaufmann/ Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 
 

Dein Aufgabengebiet umfasst:

Projektunterstützung / Projektkommunikation mit Kunden
Regelmäßige Kostenkontrolle und -auswertung
Stammdatenpflege
Verwaltung und Bearbeitung von Kunden- und Garantieaufträgen

Über folgende Qualifikationen und Fähigkeiten solltest du verfügen:

Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich - idealer Weise KFZ Bereich
Erfahrungen in der Kundenbetreuung und/ oder Sachbearbeitung wünschenswert
Verständnis von Werkstatt- und Serviceprozessen
Gutes Ausdrucks- und Sprachvermögen in Deutsch und Englisch
Organisationsgeschick und Teamfähigkeit
Selbstständiges, verantwortliches und vorausschauendes Arbeiten

Wir bieten dir bei 53acht:

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Übertarifliche Bezahlung
Weiterbildungsmöglichkeiten
E-Bike Leasing
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Kompetente und kollegiale Betreuung durch das 53acht-Team
Unkomplizierte Abwicklung der Übernahme durch das Kundenunternehmen

Bei 53acht leben wir Zusammenarbeit auf Augenhöhe. Das Angebot einer betrieblichen Altersversorgung
ist für uns ebenso selbstverständlich wie die Beteiligung an vermögenswirksamen Leistungen.

Wenn dieses Stellenangebot deinen persönlichen Zielen entspricht, freuen wir uns über deine Bewerbung
per E-Mail an vanessa.jonczyk@53acht.de oder unter www.53acht.de.

Solltest du an weiteren Informationen interessiert sein, dann melde dich einfach. Wir freuen uns, von dir zu
hören!



Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.

Die Sicherheit und Vertraulichkeit deiner persönlichen Daten ist uns wichtig und unterliegt, gemäß der
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO), besonderem Schutz. Mit der Übermittlung erklärst du dich
einverstanden, dass die von dir übermittelten Unterlagen, gemäß der 53acht GmbH
Datenschutzbestimmungen, in die elektronische Datenbank aufgenommen und weiterverarbeitet werden.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Vanessa Jonczyk

-Personalberaterin-
 
53acht GmbH
Rudolf-Diesel-Straße 41a
26135 Oldenburg
 
vanessa.jonczyk@53acht.de
Telefon: 0441 390 10 800

Abteilung(en): Kaufmännisch
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